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ของ สถานีตำรวจภูธรบ้านไร่ 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน 

 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสาร
หาย 

1. พบเจ้าหน้าที่
เสมียนประจำวัน 
เพื่อเขยีนบันทึก

ประจำวันเอกสาร
หาย 

2. พนักงาน
สอบสวนลงนามใน
บันทึกประจำวันใน

ข้อที่รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียน

ประจำวันมอบ
สำเนาบันทึก

ประจำวันให้ผู้แจ้ง 
* ประชาชนมี

ทางเลอืกที่สามารถ
ใช้บริการได้ที่สถานี
ตำรวจใกล้เคียงที่
สะดวก แจ้งความ

ออนไลน์ (ป.วิ 
อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งแต่วลาที่
เจา้หน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทยีบ
ปรับ ตามใบสั่ง 

1. นำใบสั่งไปพบ
พนักงานสอบสวน
เพื่อกำหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระคา่ปรับที่

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งแต่วลาที่
เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 



เสมียนเปรียบเทยีบ
ปรับ รับใบเสร็จ 

และใบอนุญาตขับขี่ 
(กรณีไม่ตอ้งบันทึก

คะแนน) 
* ประชาชนมี
ทางเลอืกที่จะ

สามารถใช้บริการ
ชำระคา่ปรับทาง
ไปรษณีย์หรอื

ธนาคาร 
3. การสำเนา

บันทึกประจำวัน
เกี่ยวกับคดี 

 

1. ยื่นคำร้องขอคัด
สำเนาบันทึก
ประจำวันต่อ

พนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้า

สถานีพิจารณาแล้ว
มีความเห็นอนญุาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียน

ประจำวันสำเนา
บันทึกประจำวันให้
นายตำรวจสัญญา
บัตรรับรองสำเนา
ถูกต้อง มอบให้กับ

ผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำ
ร้องทุกข ์

1. พนักงาน
สอบสวนเวร

เจ้าของคดีหรอื
ร้อยเวรตรวจสอบ
เอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



2. พนักงาน
สอบสวนตรวจสอบ

คดีและอธิบาย
ขั้นตอนการ
ดำเนินคด ี

3. บันทึกปากคำ
และลงลายมอืชื่อใน
สมุดบัญชียึดและ
รักษาทรัพย์ (กรณี
ยึดของกลาง) ลง
บันทึกประจำวัน 
บันทึกการถอนคำ

ร้องทุกข์คดี
ความผิดอันยอม

ความได ้
5. การแจ้งความ

เป็นหลักฐาน กรณี
ไม่เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงาน
สอบสวนซักถาม

รายละเอียด
ข้อเท็จจริงและ

ตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 
อธิบายขอ้กฎหมาย 

2. ลงบันทึก
ประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกัน
ตัวผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรอืผูม้ี
ประโยชน์เก่ียวข้อง
นำหลักประกันยื่น
คำรอ้งขอปลอ่ย

ชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวน 

ภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่เวลาทีย่ื่นคำ
ร้องต่อพนักงาน

สอบสวน หรอืเจ้า
พนักงานตำรวจ 

 

1. พนักงาน
สอบสวนได้ทำการ

สอบสวน พิมพ์
ลายนิ้วมือผู้ต้องหา

แล้ว 
2. หลักฐาน



หรือเจ้าพนักงาน
ตำรวจ 

2. พนักงาน
สอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน ถูกต้อง

ครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญา
ประกันและมี
ความเห็นควร 

หรือไมค่วรอนุญาต
ให้ประกนั 

4. ผู้มีอำนาจสั่ง
อนุญาต หรอืไม่

อนุญาตให้ประกัน 
5. กรณีที่อนญุาต 
ออกหลักฐานรับ
หลักประกัน และ
สัญญาประกันคู่
ฉบับมอบให้นาย

ประกนั 
6. เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันทำการ
บันทึกประจำวัน

เพื่อปลอ่ยตัว 
หรือไม่ปลอ่ยตัว

ผู้ต้องหา 

กรณีเหตุจำเป็นไม่
อาจสั่งปลอ่ย
ชั่วคราวได้ ให้

พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่เวลาทีย่ื่นคำ

ร้องขอปลอ่ย
ชั่วคราว 

เกี่ยวกับผู้ประกัน
ครบถ้วน 

3. หลักฐาน
เกี่ยวกับ

หลักประกัน
ครบถ้วน 

4. พนักงาน
สอบสวนเป็นผู้มี

อำนาจวินิจฉยั คำ
ร้องยกเว้น 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตริย์ 
พระราชินี รัช
ทายาท และ

ผู้สำเร็จราชการ
แทน 

4.2 คดีความผิด
ความมั่นคงของรัฐ

ภายใน
ราชอาณาจักร 

4.3 คดีอุกฉกรรจ์
สะเทอืนขวญั 

7. การคืน
หลักทรัพย์ที่นำมา
ประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับ
หลักประกันตวั
ผู้ต้องหาพบ

พนักงานสอบสวน

ภายใน 24 ชั่วโมง 
ในวันเวลาราชการ 
นับแต่เวลาทีย่ื่น

หลักฐานประกันตัว

1. กรณีหลักทรพัย์
เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 

พนักงานสอบสวน



หรือเจ้าหน้าที่
ธุรการทางคด ี
2. พนักงาน
สอบสวนหรอื

เจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดีตรวจสอบ

และบันทึกผลคดีถึง
ที่สุด หรือบันทึก
เหตุที่ถอนคดีได ้

3. พนักงาน
สอบสวนมี

ความเห็นให้ถอน
สัญญาประกัน 

4. เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันลงบันทึก
ประจำวันและมอบ
หลักทรัพย์คืนให้

นายประกัน 

ผู้ต้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน 

 
ภายใน 1 วันทำ
การ นับแต่วันยื่น

หลักฐานประกันตัว
ผู้ต้องหาต่อ

พนักงานสอบสวน 
(กรณีหลักทรพัย์

ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ) 

เป็นผู้มีอำนาจ
วินิจฉัยคืน
หลักประกัน 
ภายใน 1 วัน 

2. กรณีหลักทรพัย์
ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ที่

สถานีตำรวจ 
พนักงานสอบสวน

เป็นผู้มีอำนาจ
วินิจฉัยคืน
หลักประกัน 

8. การตรวจสอบ
สภาพรถในคดี

จราจร 

1. พนักงาน
สอบสวนทำบันทึก
ส่งรถไปตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจ
สภาพที่กองบังคับ
การจราจรหรอื
ผู้ชำนาญการอื่น 

แต่ต้องสอบสวนให้
ปรากฏความรู้ความ
ชำนาญในเรื่องนั้น

ไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  



9. การคืนของ
กลางกรณีศาลมีคำ
พิพากษา หรอืคำสั่ง
ถึงที่สุดไมร่ิบ หรือ
พนักงานอัยการ

แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐาน
แสดงกรรมสิทธิ์
และเอกสารที่
เกี่ยวข้อง พบ

พนักงานสอบสวน 
2. พนักงาน

สอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน และ

พิจารณามี
ความเห็นเสนอผู้มี
อำนาจสั่งคืนของ

กลาง 
3. ลงบันทึก

ประจำวันคืนของ
กลางและลงลายมือ
ชื่อรับในสมุดบัญชี
ยึดและรักษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความ
คืบหน้าของคด ี

- พนักงานสอบสวน
แจ้งเป็นหนังสือถึง

ผู้เสยีหาย 

ภายใน 1 เดือน 
จนกว่าการ

สอบสวนจะเสร็จ
สิ้น 

 

11. การแจ้งให้
ญาติหรือบุคคลที่
ผู้ต้องหาไวว้างใจ

ทราบการจับกุมเมื่อ
ผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงาน
ตำรวจผู้ควบคุม

ผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง 
หรือประสานงาน

ตำรวจท้องที่ที่ญาติ
หรือบุคคลที่

ผู้ต้องหาไวว้างใจมี
ภูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้

แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  



 


