
 

  

 
 

ประกาศ  

เรื่องมาตรการจดัการทรพัยสิ์นของ
ราชการ ของบริจาค การจดัเกบ็ของ

กลาง 

และแนวทางการน าไปปฏิบติั  

ปีงบประมาณ 2567 

POLICE ITA 2024 

สถานีต ารวจภูธรบ้านไร่ 



 

ประกาศสถานีต ารวจภธูรบ้านไร ่ 

เรื่อง มาตรการจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค การจดัเกบ็ของกลาง 

 และแนวทางการน าไปปฏิบติั 

 

   ดว้ย  สถานีต ารวจภูธรบา้นไร่. มคีวามประสงคท์ีจ่ะจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของ
ราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง  รวมไปถงึแนวทางการน าไปปฏบิตั ิ เพือ่ใหม้กีารจดัเกบ็ 
การเบกิ จ่าย น าไปใชใ้นการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีต่ ารวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธภิาพ คุม้ค่า 
และเกดิประโยชน์สงูสุดในการปฏบิตัภิารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ    

  ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการ
จดัเกบ็ของกลาง และแนวทางการน าไปปฏบิตั ิเพือ่เป็นแนวทางในการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของ
บรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง ส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจไดถ้อืปฏบิตัติามแนวทางดงักล่าวโดยทัว่กนั 

               ข้อ 1 ประกาศฉบบัน้ี 

            “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรบา้นไร่  

                             “ทรพัยส์นิของราชการ” หมายความว่า พสัดุ ทีอ่ยู่ในความครอบครองดแูลของ
สว่นราชการ หรอืหน่วยงานนัน้ๆ และตอ้งมกีารบรหิารพสัดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบญัญตักิาร
จดัซือ้จดัจา้งและบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560   

    “พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พือ่ใชร้่วมกนัเพือ่
ประโยชน์ของทางราชการ 

                       “วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติ
มอีายุการใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืงหมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้   

                              “ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพือ่ใชใ้น
กจิการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 



                                “ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอื
ตามปกตมิอีายุการใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

    “ยุทธภณัฑ”์ หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถงึศาสตราภณัฑ ์
เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธ หรอืเครื่องมอื เครื่องใช ้วตัถ ุสิง่ของ ทีเ่กีย่วขอ้งทีใ่ชใ้นราชการของ สถานี
ต ารวจ  

                              “คลงัอาวุธปืน” หมายถงึ สถานทีเ่กบ็รกัษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของ
สถานีต ารวจ                                 

    “ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ ซึง่ตกมาอยู่ในความ
คุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของ
กลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามกฎหมาย 

    “ของกลางในคดอีาญา” หมายความว่า ของกลางทีต่อ้งด าเนินการจดัการทาง
คดอีาญา เช่น ทรพัยส์นิทีท่ าหรอืมไีวเ้ป็นความผดิ ไดม้าโดยผดิกฎหมาย ใชห้รอืตัง้ใจจะใชใ้นการ
กระท าความผดิ หรอืทีใ่ชเ้ป็นหลกัฐานในทางคดอีาญา 

    “ของกลางอย่างอื่น” หมายความว่า ของกลางทีไ่ม่เขา้อยู่ในลกัษณะของกลางใน
คดอีาญา  

                                “ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ  

                                “ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื  

                                “ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีต ารวจผูใ้หย้มื หรอื
หวัหน้างานพสัดุหรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีต ารวจผูใ้หย้มืมอบหมาย 

  ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วสัดส่ิุงของหลวง  

     ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรบา้นไร่ ถอืปฏบิตัติามระเบยีบกรมต ารวจว่าดว้ย
การเบกิจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบบัที ่43 พ.ศ.2530 และระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ
จดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 

                      ๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของ
ทางราชการโดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิ
ภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 



                          ๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตาม
แบบฟอรม์  ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

                            ๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาสง่คนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดใหส้อดคลอ้งกบั
เหตุผลความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสงูสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควร
เกนิ ๑ เดอืน  นบัจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็น
อาจขอขยายระยะเวลา การยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืที่
ขยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใช ้โดยอนุโลม 

                          ๔. กรณี พสัดุทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ได ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ย้มื
จดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่าใชจ่้ายของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลกัษณะ และคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

                         5. เมื่อครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่สง่คนืพสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอื
เจา้หน้าทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบ
ก าหนด    

   ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  

1. ผูย้มืขอใชร้ถยนตข์องทางราชการ ด าเนินการเขยีนแบบฟอรม์ขออนุญาตใช้
รถยนตข์องทางราชการเป็นลายลกัษณ์อกัษร เสนอผ่านเจา้หน้าทีพ่สัดุ  

2. เจา้หน้าทีพ่สัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหวัหน้าสถานีต ารวจเพือ่
พจิารณาอนุญาตหรอืไม่อนุญาต  

3. เมื่อไดร้บัอนุญาตใหย้มืแลว้ ใหเ้จา้หน้าที่พสัดุด าเนินการเบกิจ่ายรถยนตข์อง
ทาง ราชการใหก้บัผูข้อยมืตามระเบยีบทีเ่กี่ยวขอ้ง   

4. ผูย้มืตอ้งใชร้ถยนตข์องทางราชการในการปฏบิตัริาชการตามระเบยีบที่
ส านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดโดยเคร่งครดั  

5. เมื่อเสรจ็สิน้จากการปฏบิตัหิน้าที่ราชการ ผูย้มืตอ้งน ารถยนตข์องทาง
ราชการมาเกบ็รกัษาไวใ้นสถานทีท่ีก่ าหนด 

6. ผูย้มืตอ้งหมัน่ดแูลท าความสะอาด และบ ารุงรกัษารถยนตข์องทางราชการ
อย่างสม ่าเสมอ เพือ่ใหร้ถยนตข์องทางราชการ มอีายุการใชง้านได้อย่างยาวนานและอยู่ในสภาพ
เรยีบรอ้ยสมบูรณ์สามารถใชง้านไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ  

7. ผูย้มืรถยนตข์องทางราชการตอ้งรบัผดิชอบในกรณีทีร่ถยนตข์องทางราชการ
สญูหาย เพราะความประมาทเลนิเล่อของผูย้มื  



8. ใหน้ าระเบยีบความรบัผดิชอบของขา้ราชการในทางแพง่ มตคิณะรฐัมนตรทีี่
เกีย่วขอ้งกบักรณีดงักล่าวมาใชบ้งัคบัตามประกาศนี้ดว้ย  

9. เมื่อผูย้มืหมดความจ าเป็นในการใชร้ถยนตข์องทางราชการ หรอืโยกยา้ยไป
ด ารงต าแหน่งทีอ่ื่น ใหผู้ย้มืน ารถยนตข์องทางราชการส่งมอบใหก้บัเจา้หน้าที่พสัดุ เพือ่ด าเนินการตาม
จดัสรรใหก้บั ขา้ราชการต ารวจ ทีย่า้ยมาด ารงต าแหน่งแทนเพือ่ยมืไปใช้ในราชการตามระเบยีบต่อไป 

   ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวธุปืนของทางราชการ  

1.  ผูย้มือาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขยีน
แบบฟอรม์ขอเบกิ - จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจา้หน้าทีพ่สัดุ  

2.  เจา้หน้าทีพ่สัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหวัหน้าสถานีต ารวจเพือ่
พจิารณาอนุญาตหรอืไม่อนุญาต  

3.  เมื่อไดร้บัอนุญาตใหย้มืแลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุด าเนินการเบกิจ่ายอาวุธปืน
และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการใหก้บัผูข้อยมืตามระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง   

4.  ผูย้มืตอ้งใชอ้าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏบิตัิ
ราชการตามระเบยีบทีส่ านกังานต ารวจแห่งชาตกิ าหนดโดยเคร่งครดั  

5. เมื่อเสรจ็สิน้จากการปฏบิตัหิน้าทีร่าชการ ผูย้มืตอ้งน าอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของทางราชการมาเกบ็รกัษาไวใ้นสถานทีท่ีก่ าหนด 

6. ผูย้มืตอ้งหมัน่ดแูลท าความสะอาด และบ ารุงรกัษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของทางราชการอย่างสม ่าเสมอ เพือ่ใหอ้าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ มอีายุการใช้
งานไดอ้ย่างยาวนานและอยู่ในสภาพเรยีบรอ้ยสมบูรณ์สามารถใชง้านไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ  

7. ผูย้มือาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการตอ้งรบัผดิชอบในกรณีที่
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการสญูหาย เพราะความประมาทเลนิเล่อของผูย้มื  

8. ใหน้ าระเบยีบความรบัผดิชอบของขา้ราชการในทางแพง่ มตคิณะรฐัมนตรทีี่
เกีย่วขอ้งกบักรณีดงักล่าวมาใชบ้งัคบัตามประกาศนี้ดว้ย  

9. เมื่อผูย้มืหมดความจ าเป็นในการใชอ้าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการ หรอืโยกยา้ยไปด ารงต าแหน่งทีอ่ื่น ใหผู้ย้มืน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการสง่
มอบใหก้บัเจา้หน้าทีพ่สัดุ เพือ่ด าเนินการตามจดัสรรใหก้บัขา้ราชการต ารวจ ทีย่า้ยมาด ารงต าแหน่งแทน
เพือ่ยมืไปใชใ้นราชการตามระเบยีบต่อไป 

10. ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุ ด าเนินการเกีย่วกบัการเกบ็รกัษาอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืน ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานทีเ่กบ็อาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการของ
สถานีต ารวจโดยเคร่งครดั  

                   ข้อ 5 แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง  



    ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางตอ้งเกบ็รกัษาและดแูลของกลางทีไ่ดร้บัมอบไว้
ในทีป่ลอดภยั ไม่ใหเ้กดิการสญูหาย เสยีหาย และตอ้งเกบ็รกัษาของกลางตามวธิกีารทีถู่กตอ้งในของ
กลางแต่ละประเภท โดยใหด้ าเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบส านกังานต ารวจแห่งชาต ิว่าดว้ย
การเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวนัที ่21 กนัยายน 2565 โดยใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็
รกัษาของกลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย มหีน้าทีด่ าเนินการตามแนวทางการปฏบิตั ิดงันี้ 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตอ้งก่อนทีจ่ะเกบ็รกัษา  
2. จดัท าบญัชขีองกลางทีเ่กบ็รกัษาไวต้ามประเภทของกลาง ไดแ้ก่ ของกลาง

ในคดอีาญาและ ของกลางอย่างอื่น                              
3. จดัท าหลกัฐานการรบัและสง่มอบของกลางใหเ้รยีบรอ้ย                   
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบนัทกึรายงานผลการตรวจสอบให้หวัหน้า

สถานีต ารวจหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย เพือ่ทราบทุกระยะเวลา 6 เดอืน     
5. จดัใหม้กีุญแจหรอืรหสัสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลางใหม้ัน่คงแขง็แรง โดยมผีู้

เกบ็รกัษากุญแจและรูร้หสั จ านวน 3 คน คือ้ ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง นายต ารวจชัน้สญัญาบตัร 
และผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายใหม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  

6. จดัใหม้สีมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  
7. สง่มอบของกลางแก่บุคคลทีร่อ้งขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบยีบใหอ้ านาจ

ไว ้ 
8. ด าเนินการอื่นใดเพือ่การเกบ็รกัษาของกลางตามทีเ่หน็สมควร 
รายละเอยีดในการด าเนินการเกีย่วกบัของกลางใหใ้ชแ้นวทางตาม ตาม

ระเบยีบส านกังานต ารวจแห่งชาต ิว่าดว้ยการเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวนัที ่21 
กนัยายน 2565 เป็นแนวทางในการปฏบิตัใินการเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของกลาง 

   ข้อ 6 การรบัของบริจาค 

    ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ย การรบั
เงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการยมื  การ
เกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบัน้ีโดย
อนุโลม 

                 ขอ้ 7  นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดั
จา้ง และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้สารวตัรอ านวยการ และเจา้หน้าทีพ่สัดุครุภณัฑ์
สถานตี ารวจ ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืน รวมถงึเชค็สภาพดแูลรกัษาใหว้สัดุนัน้
พรอ้มใชง้านอยู่ ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีต ารวจทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีไ่ด้



ด าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยใหม้กีารตรวจสอบและตรวจนบัอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพือ่ใหม้ี
ความพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิ    

              ขอ้ 8  ใหส้ารวตัรอ านวยการมหีน้าทีใ่นการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู้ ความ
เขา้ใจใหแ้ก่บุคลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ  ของ
บรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง เพือ่ใหบุ้คลากรไดด้ าเนินการอย่างถูกตอ้งตามระเบยีบต่อไป 

   

                                ทัง้นี้  ตัง้แต่บดันี้ เป็นตน้ไป             

                                           สัง่ ณ วนัที ่ ๑๕   ..กุมภาพนัธ.์..  พ.ศ. 2567    

                  

                                           พนัต ารวจเอก      

                                                                ( ณฐัพล   บุบผะศริ ิ)           

                                                           ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจภูธรบา้นไร่   

 


