
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แนวทางการจดัการเกบ็รกัษาของ
กลาง 

ปีงบประมาณ 2567 

POLICE ITA 2024 

สถานีต ารวจภูธรบ้านไร่ 



 

 

แนวทางการจดัเกบ็รกัษาของกลาง 

 

  สถานีต ารวจภูธรบา้นไร่ ไดม้แีนวทางการจดัเกบ็รกัษาของกลาง โดยไดน้ าแนวทางตามระเบยีบ
ส านกังานต ารวจแห่งชาต ิว่าดว้ยการเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  โดยไดใ้หแ้นว
ทางการปฏบิตัไิวด้งันี้ 

1. หน้าท่ีการเกบ็รกัษาของกลางและการมอบหมาย 
(1) ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางในระดบัสถานีต ารวจ ไดแ้ก่ หวัหน้าสถานีต ารวจ หรอื

หวัหน้าหน่วยงานทีม่อี านาจสอบสวน 
(2) ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางตอ้งเกบ็รกัษาและดแูลของกลางทีไ่ดร้บัมอบไวใ้นที่

ปลอดภยั ไม่ใหเ้กดิการสญูหาย เสยีหาย และตอ้งเกบ็รกัษาของกลางตามวธิกีารทีถู่กตอ้งในของกลาง
แต่ละประเภท  หากผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางเหน็ว่า เป็นการสมควรจะทีม่อบหมายหน้าทีใ่นการเกบ็
รกัษาของกลางแทน อาจมอบหมายหน้าทีใ่นการเกบ็รกัษาของกลาง โดยในระดบัสถานีต ารวจ ให้
มอบหมายขา้ราชการต ารวจทีม่ยีศตัง้แต่รอ้ยต ารวจตรหีรอืเทยีบเท่ารอ้ยต ารวจตรขีึน้ไป เวน้แต่กรณีที่
ไม่อาจหาผูท้ีม่ยีศดงักล่าวได ้ใหข้ออนุมตัติ่อผูบ้งัคบับญัชาหวัหน้าหน่วยงานของตน หรอืผู้ทีไ่ดร้บั
มอบหมาย 

(3) ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย มหีน้าทีด่ าเนินการดงัต่อไปนี้ 

    (3.1) ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกตอ้งก่อนทีจ่ะเกบ็รกัษา  

   (3.2) จดัท าบญัชขีองกลางทีเ่กบ็รกัษาไวต้ามประเภทของกลาง ไดแ้ก่ ของกลางใน
คดอีาญาและ ของกลางอย่างอื่น  

   (3.3) จดัท าหลกัฐานการรบัและสง่มอบของกลางใหเ้รยีบรอ้ย                 

   (3.4) ตรวจสอบสภาพของกลางและบนัทกึรายงานผลการตรวจสอบให้หวัหน้าสถานี
ต ารวจหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย เพือ่ทราบทุกระยะเวลา 6 เดอืน    

   (3.5) จดัใหม้กีุญแจหรอืรหสัสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลางใหม้ัน่คงแขง็แรง โดยมผีูเ้กบ็
รกัษากุญแจและรูร้หสั จ านวน 3 คน คือ้ ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง นายต ารวจชัน้สญัญาบตัร และผู้
ทีไ่ดร้บัมอบหมายใหม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  



   (3.6) จดัใหม้สีมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลาง  

   (3.7) สง่มอบของกลางแก่บุคคลทีร่อ้งขอ ตามทีก่ฎหมายและระเบยีบใหอ้ านาจไว ้ 

   (3.8) ด าเนินการอื่นใดเพือ่การเกบ็รกัษาของกลางตามทีเ่หน็สมควร 

(4) ในการเปิดสถานทีเ่กบ็รกัษาของกลางใหก้ระท าโดยผูเ้กบ็รกัษากุญแจและรูร้หสั 
จ านวน 2 ใน 3 

(5) เมื่อมกีารแต่งตัง้ใหไ้ปรบัต าแหน่งอื่น ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางและผูท้ีจ่ะมารบั
ต าแหน่งใหม่จะตอ้งสง่มอบของกลางแก่กนัใหเ้สรจ็ก่อนการเดนิทางไปรบัต าแหน่งใหม่ แต่ถา้ฝ่ายหนึ่ง
ฝ่ายใดไม่สามารถเดนิทางมารบัมอบของกลางไดภ้ายในเวลาก าหนด ใหม้อบของกลางใหแ้ก่ผูร้กัษา
ราชการแทนรบัไวแ้ละใหผู้ม้ารบัต าแหน่งใหม่รบัมอบหมายของกลางจากผูร้กัษาราชการแทนใหเ้สรจ็สิน้
ภายใน 15 วนั นับแต่วนัเดนิทางมารบัต าแหน่งใหม่   

 หน้าทีข่องผูร้บัมอบ ตอ้งส ารวจสิง่ของใหถู้กตอ้งตรงกบัรายการในบญัช ีหากของกลาง
ใดไม่สง่มอบดว้ยเหตุใด ใหห้มายเหตุไวใ้หช้ดัเจนแลว้ลงชื่อก ากบัไวท้ัง้ผูม้อบและผูร้บัมอบ และเมื่อรบั
มอบแลว้ใหเ้สนอผูบ้งัคบับญัชาหวัหน้าหน่วยงานของตนทราบ  หากมกีารบกพร่องกใ็หผู้บ้งัคบับญัชาสัง่
ด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผูร้บัมอบไดล้งลายมอืชื่อรบัมอบของกลางแลว้ ถอืว่าไดร้บัของกลางไว้
ถูกตอ้งตามจ านวนทีป่รากฏในบญัช ีและใหผู้ม้อบของกลางพน้จากหน้าที่และความรบัผดิชอบเท่าที่
ปรากฎในบญัชขีองกลางทีม่อียู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะทีร่บัมอบต่อกนัเท่านัน้ หากปรากฏว่าขาดตก
บกพร่องในจ านวนสิง่ของขึน้ภายหลงัผูร้บัมอบจะตอ้งเป็นผูร้บัผดิ 

(6) ผูม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลางหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย มหีน้าทีป่ฏบิตัเิกีย่วขอ้งแก่ของ
กลางนัน้เหมอืนดงัเช่นวญิญูชขนพงึรกัษาดแูลทรพัยส์นิของตนเอง และตอ้งรกัษาของนัน้ ๆ ไวใ้น
สถานทีป่รากฏตามระเบยีบนี้ดว้ยความระมดัระวงัและคอยตรวจตราอยู่เสมอใหข้องกลางนัน้อยู่ตาม
สภาพเดมิเท่าทีจ่ะรกัษาไวไ้ดก้่อนทีจ่ะมกีารสง่มอบต่อกนั  

2. การเกบ็รกัษาของกลาง ให้ปฏิบติัดงัต่อไปน้ี 
(1) เมื่อของกลางสิง่ใดมาถงึสถานีต ารวจ หรอืหน่วยงานทีม่อี านาจสอบสวน ใหพ้นกังาน

สอบสวนจดรูปพรรณสิง่ของลงในรายงานประจ าวนั และสมุดยดึทรพัยข์องกลาง แลว้เขยีนเลขล าดบัที่
ยดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิง่ของนัน้ใหม้ัน่คงอย่าใหห้ลุด หรอืสญูหายได ้แลว้สง่มอบของกลางใหผู้ม้หีน้าทีเ่ก็บ
รกัษาของกลาง หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย เกบ็รกัษาของกลางไวต้ามระเบยีบน้ี 

(2) หากของกลางเป็นเอกสารส าคญัหรอืเป็นสิง่ของมคี่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรปูพรรณ เงนิตราต่างประเทศ ก่อนการเกบ็รกัษาไวต้าม (1) หากพนกังานสอบสวนมเีหตุอนัควร
สงสยัว่าเป็นของแทจ้รงิหรอืไม่ ใหท้ าการตรวจสอบโดยผูเ้ชีย่วชาญต่อหน้าผูเ้สยีหายหรอืผูท้ีอ่า้งเป็น
เจา้ของกรรมสทิธิ ์หรอืผูม้สีทิธติามกฎหมาย และผูต้อ้งหา(ถา้ม)ี แลว้บนัทกึผลการตรวจสอบโดยมี
พนกังานสอบสวน พยานผูเ้ชีย่วชาญ ผูเ้สยีหาย หรอืผูท้ีอ่า้งเป็นเจา้ของกรรมสทิธิ ์และผูต้อ้งหา (หากม)ี 



ลงลายมอืชื่อรบัรองไวด้ว้ยใหเ้กฌ็บไวใ้นสถานทีม่ ัน่คงหรอืตูน้ิรภยั แต่หากการเกบ็รกัษาไวท้ีส่ถานี
ต ารวจซึง่มสีถานทีไ่ม่มัน่คงและอาจเกดิการสญูหายไดง้่าย ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง หรอืผูท้ี่
ไดร้บัมอบหมายด าเนินการดงันี้ คอื ใหส้ง่ของกลางนัน้ไปฝากทีต่ ารวจภูธรจงัหวดั หรอืต ารวจภูธรภาค 
ในลกัษณะหบีห่อ 

 ส าหรบัของกลางทีเ่ป็นเงนิไทย ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง เปิดบญัชเีงนิฝากของ
กลางในนามสถานีต ารวจหรอืในนามหน่วยงานทีม่หีน้าทีเ่กบ็รกัษากบัสถาบนัการเงนิทีต่ ัง้อยู่ในพืน้ที่
รบัผดิชอบของตนเอง และหากมดีอกผลนิตนิัยเกดิขึน้มใหน้ าสง่เป็นรายไดแ้ผ่นดนิเมื่อสิน้ปีงบประมาณ  

  การยดึ การมอบ การรบัคนืของกลาง ใหผู้ย้ดึ ผูม้อบ ผูร้บัลงลายมอืชื่อพรอ้มวงเลบ็ชื่อ
สกุล ตวับรรจงไวใ้นสมุดยดึทรพัยข์องกลาง และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั  

3. ใหผู้ม้หีน้าทีเ่กบ็รกัษาของกลาง เกบ็รกัษาของกลางไวใ้นสถานทีท่ีม่คีวามมัน่คงแขง็แรง และ
ปลอดภยัภายในบรเิวณสถานทีท่ าการของตน หากไม่สามารถเกบ็รกัษาในสถานทีด่งักล่าวไดจ้งไปเกบ็
รกัษาในสถานทีอ่ื่นใมดตามทีผู่ด้ ารงต าแหน่งผูก้ ากบัการขึน้ไปก าหนดกไ็ด ้ทัง้นี้ในการเกบ็รกัษาใหใ้ช้
ความระมดัระวงัตรวจตราของกลางใหเ้ป็นอยู่ตามสภาพเดมิเท่าทีจ่ะสามารถรกัษาไวไ้ด้ 

 สถานทีอ่ื่นใดทีใ่ชใ้นการเกบ็รกัษาของกลางตามวรรคหนึ่ง หากตอ้งจดัจา้งผูด้แูลรกัษา
สถานทีก่ใ็หด้ าเนินการตามกฎหมาย หรอืระเบยีบของทางราชการ 

  ในกรณีจ าเป็นผูบ้ญัชาการต ารวจแห่งชาต ิหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายอาจจะก าหนดสถานทีเ่กบ็
รกัษาของกลางไวเ้ป็นการเฉพาะกไ็ด้ 

4. เมื่อเหน็ว่าของกลางทีเ่กบ็รกัษาไวน้ัน้หมดความจ าเป็น ทีจ่ะเกบ็รกัษาไวต้่อไปกใ็ห้
ด าเนินการจ าหน่ายของกลางแลว้แต่กรณี 

5. เอกสารและวตัถุของกลางใดทีจ่ าเป็นตอ้งตรวจพสิูจน์ ใหพ้นกังานสอบสวนรบีสง่ไปยงัสถาน
ตรวจพสิจูน์ โดยในสว่นกลางใหส้ง่ไปยงัศูนยพ์สิจูน์หลกัฐาน หรอืพสิูจน์หลกัฐานจงัหวดั หรอืกอง
สรรพาวุธ แลว้แต่กรณี โดยเรว็ พรอ้มกบับนัทกึแสดงรายละเอยีดของเอกสารและวตัถุพยานทีไ่ดม้า
ประกอบดว้ย 

  การสง่เอกสารและวตัถุของกลางไปใหศู้นยพ์สิูจน์หลกัฐาน หรอืพสิจูน์หลกัฐานจงัหวดั ใหถ้อื
ปฏบิตัติามแนวทางทีส่ านกังานพสิูจน์หลกัฐานต ารวจก าหนด 

  ในกรณีทีส่ านกังานพสิูจน์หลกัฐานต ารวจยงัมไิดก้ าหนดแนวทางตามวรรคสองใหน้ าคู่มอื
วธิกีารสง่ของกลางไปตรวจพสิจูน์ทีใ่ชอ้ยู่เดมิมาถอืปฏบิตัเิท่าทีไ่ม่ขดัแยง้กบัระเบยีบนี้ 

6. ของกลางในคดอีาญาซึง่เกีย่วกบัหน่วยงานหรอืกรมหรอืกระทรวงใดมรีะเบยีบหรอืขอ้ตกลง
ไวโ้ดยเฉพาะ กใ็หถ้อืปฏบิตัติามระเบยีบหรอืขอ้ตกลงทีก่ าหนดไว้ 



7. ใหห้วัหน้าสถานีต ารวจหรอืหวัหน้าหน่วยงานทีม่อี านาจสอบสวน ตรวจสอบสมุดยดึทรพัย์
และของกลางเดอืนละ 1 ครัง้เป็นอย่างน้อย เพือ่ทราบว่าพนกังานสอบสวนไดจ้ดัการถูกตอ้งครบถว้น
ตามระเบยีบหรอืไม่ 

8. ของกลางทีพ่นกังานสอบสวนด าเนินการสง่ใหห้น่วยตรวจพสิจูน์ในสงักดัส านกังานพสิจูน์
หลกัฐานต ารวจท าการตรวจพสิจูน์ ซึง่ผูต้รวจพสิจูน์ตอ้งท าการตรวจใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 30 วนั นับแต่
วนัทีไ่ดร้บัของกลาง หากมเีหตุผลความจ าเป็นไม่สามรรถตรวจพสิจูน์ใหแ้ลว้เสรจ็ภายในก าหนด ให้
ประสานแจง้พนกังานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป เวน้แต่ในกรณีทีม่กีารผดัฟ้องและฝากขงัหรอืฝากขงั
ผูต้อ้งหา ผูต้รวจพสิจูน์ตอ้งท าการตรวจพสิูจน์ใหแ้ลว้เสรจ็ก่อนการผดัฟ้องและฝากขงั หรอืฝากขงัครัง้
สุดทา้ย และเมื่อท าการตรวจเสรจ็สิน้แลว้ ใหส้ง่ของกลางคนืพนกังานสอบสวน ทัง้นี้ ใหพ้นกังาน
สอบสวนมารบัของกลางคนืภายใน 15 วนัท าการ หรอืวนัทีไ่ดร้บัแจง้จากผูต้รวจพสิูจน์ว่าผลการตรวจ
พสิจูน์แลว้เสรจ็  

9. ส าหรบัของกลางอย่างอื่น ทัง้ทรพัยส์นิที่ยดึไวต้รวจสอบ ทรพัยส์นิหาย สตัวพ์ลดัเพลดิ ให้
ปฏบิตัติามแนวทางตามระเบยีบส านกังานต ารวจแห่งชาต ิว่าดว้ยการเกบ็รกัษาและการจ าหน่ายของ
กลาง พ.ศ.2565 ลกัษณะ 2 หมวด 2 ของกลางอย่างอื่น และลกัษณะ 6 ของกลางทีม่กีารปฏบิตัเิป็น
พเิศษ ทัง้ อาวุธปืนของกลาง ไมข้องกลาง เรอืของกลาง รถของกลาง ยาเสพตดิของกล่าง และของกลาง
ประเภทอื่น ๆ  น ามาบงัคบัใชใ้นทางปฏบิตั ิ


